2/2015. (XI. 18.) sz. dékani utasitas

az ELTE AJK oktatéi mentori szervezetérél

Az ELTE Allam-és Jogtudomanyi Kar (a tovabbiakban: Kar) dékanja az ELTE SZMSZ 3. §
(5) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan, a Kari Tanacs dontéseire is figyelemmel, az
elsééves hallgatok egyetemi polgari szakmai orientacidjanak, valamint tehetséggondozasanak
elésegitésére 1étrehozott az oktatéi mentori szervezet (a tovabbiakban: mentori szervezet)

felépitését és mitkodését az alabbiak szerint szabalyozza.

l. A mentori szervezet célja, jogallasa

1. A mentori szervezet célja a Kar — elsdsorban elsdéves — hallgatoinak az egyetemi polgarra
valasat el6segitd, tovabba az els6éves hallgatok tehetséggondozasat eldémozdito, a dékan, a Kari
Tanacs és a mentori szervezet altal kialakitott és meghatarozott Szakmai orientacios
tevékenység (a tovabbiakban: mentoralas) ellatasa az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem
kiildetésnyilatkozataban foglaltak szellemében.

2. A mentori szervezet kijelolt tagjai ellatjak a kiilon meghatarozott egyetemi tanulokorokbe
sorolt hallgatok mentoralasat.

3. A mentori szervezet kozremiikodik az orientacios napok szervezésében.

4. A mentori szervezet a Kar dékanjanak iranyitasa alatt allo, a mentori szervezet tarselnokeli
altal vezetett szervezet, amely a Kari Tanacs, a dékan dontései €S iranymutatasai alapjan
onalloan alakitja ki a tevékenységének a kereteit.

1. A mentori szervezet tagjai, jogai és kotelezettségei

5. A mentori szervezet tagja (tovabbiakban: oktatomentor) lehet:

a) a Karral kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 oktatoi vagy kutatéi munkakoérben
foglalkoztatott személy,

b) a Karral kézalkalmazotti jogviszonyban all6 mas munkakorben foglalkoztatott, felséfoka
végzettséggel rendelkezd személy,

c) a Kar nappali vagy levelezo6 tagozatos doktorandusza,

d)! kivételesen, a Karon végzett oktatasi tevékenységére figyelemmel, a Karral megbizasi vagy
kozérdekii onkéntes jogviszonyban allo, oktatasi feladatokat ellato személy.

1 Mdédositotta az 1/2020. (01.06.) dékani utasitds 1. pontja.



6.2 Az oktatomentori megbizatas a tarselnokok javaslata alapjan a Mentorok Testiilete altali
valasztassal keletkezik.

7.3 Az oktatomentor a mentori szervezetben viselt tagsagarol barmikor lemondhat.

8. Az oktatomentor jogai:

a) tagja a Mentorok Testiiletének;

b) viselheti az ,,.ELTE AJK oktatomentora” cimet;

c) részt vehet a mentorok szamara szervezett képzéseken, tréningeken, egyéb eseményeken;
d) a kijelolt hallgatokorok mellett mentori feladatokat lathat el.

9. Az oktatomentor kotelezettségei:

a) koteles ellatni a meghatarozott tanulokoroknek a dékan, a Kari Tanacs és a mentori szervezet
altal meghatarozott elvek és iranymutatasok szerinti mentoralasaval kapcsolatos feladatokat;

b)*

c) tajékoztatja a hallgatokat a tehetséggondozassal kapcsolatos kérdésekrdl, a mentoralas
keretében felhivja a figyelmiiket a tehetséggondozas lehetséges formaira;

d) az oktaté mentorok szamara szervezett képzések, tréningek legalabb felén koteles részt
venni,

e) a Dékan, a Kari Tanacs és a Mentorok Testiilete altal meghatarozott etikai kovetelményeknek
megfeleld magatartast tantsitani,

f) részt vesz a hallgatdi mentorok kivalasztasaban és mentoralasi tevékenysége soran iranyitja
a hallgatoi mentorokat.

10.> Amennyiben a mentori szervezet tagja nem teljesiti a 9. pontban meghatirozott
kotelezettségeit, a mentori szervezet tarselnokeinek legalabb egyikének javaslatara a Mentorok
Testiilete 6sszes tagja kétharmadanak szavazataval hozott dontésével kezdeményezi az Etikali
Bizottsag eljarasat. A Mentorok Testiilete az Etikai Bizottsag javaslata alapjan megsziintetheti
az oktatdbmentor megbizatasat.

10/A.% Azt az oktatomentort, aki nem lat el kozvetlen mentori feladatokat egy tanulokor mellett
sem, de a mentori szervezetben viselt tagsagar6l nem mondott le, az oktatomentori jogok és a
kotelezettségek az alabbi eltérésekkel illetik meg:

a) a Mentorok Testiiletének iilésein tanacskozasi joggal részt vehet, de szavazati joggal csak
akkor rendelkezik, ha erre iranyuld nyilatkozatat, amely 1 évig érvényes, a tarselnokok
barmelyikének folyo év oktober 1-jéig eljuttatja;

b) valasztasa szerinti szamu képzésen és tréningen vesz részt.

2 Megallapitotta az 1/2020. (01.06.) dékdni utasitds 2. pontja.

3 Megéllapitotta az 1/2020. (01.06.) dékani utasitas 2. pontja.

4 Hatélyon kivil helyezte az 1/2020. (01.06.) dékani utasitas 7. pontja.

5 Az utolsé mondat szdévegét megallapitotta az 1/2020. (01.06.) dékani utasitas 3. pontja.
6 Beiktatta az 1/2020. (01.06.) dékani utasitas 4. pontja.



I11. A mentori szervezet felépitése

11. A mentori szervezet a Mentorok Testiiletéb6l, annak bizottsagaibol, a Koordinacios
Tanacsbol és a mentori szervezet tarselnokeibdl all.

A) Mentorok Testiilete

12. A Mentorok Testiilete a mentori szervezet stratégiai dontéshozo testiilete, amelynek
valamennyi oktatomentor a tagja.

13. A Mentorok Testiilete:

a) meghatarozza a mentori szervezet altalanos célkitiizéseit,

b) dont a mentori szervezet altalanos szakmai iranymutatasairo6l,
) meghatarozza a mentori szervezet féléves szakmai programjat,
d) dont a mentori szervezet képzési tervérdl,

e) a Mentorok Testiilete bizottsagainak véleményére figyelemmel elfogadja a mentori szervezet
szabalyzatait,

f) kozremiikodik az Orientacios Napok szervezésében,
0)" a tarselnokok javaslatira megvalasztja az oktatdmentort,

h)® dont minden egyéb, a Kari tanacs hatarozataiban, valamint a dékan utasitasaiban
meghatarozott kérdésekben.

14. A Mentorok Testiiletét — tilésenként felvaltva —a mentori szervezet tarselnokei hivjak 6ssze.
A Mentorok Testiilete 6sszehivasat a tagok legalabb egyotode is kezdeményezheti. Ebben az
esetben a tarselnokoknek legkés6bb harom napon beliil gondoskodni kell a Mentorok
Testiiletének legkésobb tizennégy napon beliili 6sszehivasarodl .

15. A Mentorok Testiilete tanévenként legalabb hat iilést tart. Az iilések nyilvanosak, azonban
személyi tigyekben Kotelezo zart iilést tartani, illetve a Mentorok Testiilete barmely tagjanak
szoban tett javaslatara, a Mentorok Testiilete jelenlevé tagjainak tobbsége zart tilést rendelhet
el olyan tigyekben, amelyek tekintetében a nyilvanossag kizarasa nem iitkozik az informacios
onrendelkezési jogrol ¢és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIl. toérvény
rendelkezéseibe.

16. A Mentorok Testiilete — iilésenként felvaltva — a mentori szervezet tarselnokei elnokolnek.
Amennyiben az ilésen valo részvételben mindkét tarselnok akadalyozott, a Koordinacios
Tanacs tagjai koziil valaszt levezet6 elnokot a Mentorok Testiilete. Nem lehet megtartani az
iilést abban az esetben, ha azon a mentori szervezete egyetlen tarselnoke vagy a Koordinacios
Tanacs egyetlen tagja sem vesz részt.

7 Beiktatta az 1/2020. (01.06.) dékani utasitds 5. pontja.
8 Jeldlését mbdositotta az 1/2020. (01.06.) dékani utasitds 5. pontja.



17. A Mentorok Testiilete a tagjai kozil megvalasztja az ilés jegyzOkonyv vezetdjét. A
jegyzoékonyvet az iilést vezetd tarselnok — levezetd elnok valasztasa esetén a levezet6 elnok —
¢és a jegyzokonyvvezetd irja ala. A jegyzokonyvet az iilést kovetd hét napon beliil a k6zos
hozzaférést elektronikus feliileten minden oktatomentor szamara elérhetévé kell tenni.

18. A Mentorok Testiilete hatarozatképes, ha azon a tagjainak tobbsége jelen van. A Mentorok
Testiilete a jelenlevé tagjainak tobbségével hoz dontést. A dontések nyilvantartasat a
tarselnokok altal — kozos hozzaférésti elektronikus felilleten — vezetett Hatarozatok Taran
keresztiil végzi a mentori szervezet.

19.° Kivételesen a Mentorok Testiilete dontést hozhat levélszavazas utjan is, ha azt az iigy
slirgdssége indokolja. Levélszavazast a tarselnok, valamint legalabb harom mentor
kezdeményezhet. Levélszavazas keretében a szavazata mentori levelezolistan szereplé e-mail
cimrél megkiildott e-mail atjan adhato le. Levélszavazas esetén ha a mentor a szavazasra
torténd felhivasban megadott hataridében nem adja le a szavazatat, akkor azt — ha a szavazas
targya eldontendé kérdés — igen szavazatnak kell tekinteni. Erre a szavazasra torténd
felhivasban kiilon fel kell hivni az oktatomentorok figyelmét.

20. A Mentorok Testiilete dontéseit nyilt, de
a) személyi iigyekben, tovabba

b) barmely oktatomentor kérésére

titkos szavazassal hozza.

B) A Mentorok Testiiletének Bizottsdgai

21. A Mentorok Testiilete dontéseinek elokészitésével, valamint a dontések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara bizottsagokat hozhat 1étre. A 10. pontban meghatarozott eljaras
kezdeményezése esetében kotelez6 az Etikai Bizottsag megalakitasa.

22. A bizottsagok tagjait és elnokeit a Mentorok Testiilete valasztja egy tanév id6tartamra az
0sszes oktatomentor tobbségének szavazataval.

23. A bizottsagokra egyebekben a Mentorok Testiiletére vonatkozo szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

C) Koordindgcios Tandcs

24. A Koordinacios Tanacs a Mentorok Testiiletének a tanacsadd szerve, valamint az
Orientacios Napok megszervezésének Osszehangolasaban kozremiik6do tanacsadd szerv. A
Koordinaciés Tanacs tagjai ellatjak az Orientacios Napokkal kapcsolatos szabalyzatokban,
valamint a dékan utasitasaiban meghatarozott tanacsadasi jellegti feladatokat.

25. A Koordinacios Tanacs dttagu testiilet, tagjait a dékan jeloli ki. A tagok kozott van legalabb
egy, a politologusok képzésben elsddlegesen felelds szervezeti egység oktatoja, legalabb egy,
a kriminologus képzésben elsddlegesen felelGs szervezeti egység oktatoja, valamint legalabb
egy, a jogaszképzésben elsddlegesen felelds szervezeti egység oktatoja.

9 Az utolsé mondatot beiktatta az 1/2020. (01.06.) dékéni utasitds 6. pontja.



26. A Koordinacios Tanacs sziikség szerint iilésezik. Amennyiben a dékan, a mentori szervezet
tarselnokei vagy a Tanacs két tagja kezdeményezi, a Koordinacios Tanacs elnoke koteles az
iilést 10 munkanapon beliil 6sszehivni.

27. A Koordinaciés Tanacs iilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek a mentori szervezet
tarselnokei.

28. A Koordinaciés Tanacs elnokét a dékan jeloli ki két féléves idétartamra.

D) A mentori szervezet tarselnokeli

29. A mentori szervezetet két tarselnoke képviseli.

30. A mentori szervezet tarselnokei:

a) feleldsek a mentori szervezet igazgatasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért,

b) kozremikédnek az Orientacios Napok és a mentorszervezet programjainak
megszervezésében,

c) kozremiikodnek a Mentorok Testiilete, annak bizottsagai, valamint a Koordinacioés Tanacs
dontéseinek végrehajtasaban;

d) ellatjak a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

31.2% A mentori szervezet tarselnokeit a Mentorok Testiilete véalasztja két féléves idotartamra.
A tarselnok ujravalaszthato.

32. A mentori szervezet tarselnoke minden olyan oktatomentor lehet, akit — a Mentorok
Testiilete altal valasztott — Valasztasi és Jelolobizottsagnal legalabb harom mentor elndknek a
Valasztasi és Jelolobizottsagnak irasban (e-mailben vagy alairasaval ellatott nyomtatott
formaban) javasolt. A jeloltté valas feltétele, hogy a jelolt elfogadja a jelolést. A jelolés
elfogadasa utan a Valasztasi és Jelolobizottsag elkésziti a szavazolapot. A jelolési folyamatot
minden év november elsé hetében kell megkezdeni, s arra egy hét all rendelkezésre. A
valasztasra a jelolés lezarasat kovetd legkésébb hét napon beliil meg kell tartani.

33. A tarselnokok valasztasa titkos, arra a Valasztasi és Jelolébizottsag altal meghatarozott
iddszak alatt van mod a valasztolapnak a kiilon meghatarozott, a Valasztasi és Jelolobizottsag
tagjai altal feliigyelt helyen elhelyezett urnaba torténd elhelyezésével. A valasztolapot a
Valasztasi és Jelolobizottsag érvényesiti.

34. Egy oktatomentor kett jeloltre adhat le szavazatot. A kett6nél tobb jeloltre leadott
szavazatot tartalmazo szavazolap érvénytelen.

35. A valasztas alapjan az a ketté oktatomentor lesz a mentori szervezet tarselnoke, akik a
legtobb szavazatot kaptak a valasztason. Amennyiben az els6é helyen harom vagy annal tobb
azonos szavazatszammal végz6 jelolt talalhato, akkor valamennyi jeldltre kiterjedéen uj
valasztast kell tartani, amennyiben pedig a masodik helyen alakul ki szavazategyenléség, akkor
a masodik tarselnok tekintetében kell megismételt valasztast tartani.

10 A mésodik mondatot médositotta az 1/2020. (01.06.) dékani utasitds 7. pontja.



IV.  Zaré és atmeneti rendelkezések
36. Ez az utasitas 2015. november 18-an Iép hatalyba.

37. Az elso tarselnoki valasztas jelolési idoszaka 2015. november 19-én kezdddik.

Budapest, 2015. november 18.



