2/2012. (IX. 10.) szdmu dékani utasitas
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar
dékanhelyettesei munkamegosztasarol

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Szervezeti és Miukodési Szabalyzat 1. kotete, a
Szervezeti és Miikodési Rend 123. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan,
figyelemmel az Allam- és Jogtudoméany Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 50. §-ra, az
Allam- és Jogtudomanyi Kar dékéanhelyettesei feladatairdl, munkamegosztasarol és a
helyettesités rendjér6l a dékan az aldbbiakban rendelkezik:

1.8

(1) Az Allam- és Jogtudomanyi Karon a dékant a Kar vezetésében az alabbi harom
dékéanhelyettes segiti:

a) oktatasi és tanulmanyi tgyek dekanhelyettese;
b) nemzetkozi Ugyek dékanhelyettese;
c) tudomanyos ugyek dékanhelyettese;

(2) A dekant tavollétében, illetve felkérése alapjan az éaltala meghatarozott korben a
dékanhelyettesek az (1) bekezdésben meghatarozott sorrendben helyettesitik.

(3) A dékanhelyetteseket a dékan az utasitasban foglalt hataskoroktol eltérd, eseti jellegii
feladattal is megbizhatja.

(4) A Kar vezetesevel kapcsolatos feladatok ellatasara, megszervezesere, dontesek
elokészitésére, végrehajtasara a dékan meghatarozott tgy(ek)ben eljaré dékani tanacsaddkat
kérhet fel.

1.
2.8

(1) Az oktatasi es tanulmanyi dékanhelyettes alapfeladatként irdnyitja és feligyeli a Kar
oktatasi, tanulmanyi, felvételi iigyekkel kapcsolatos tevékenységét.

(2) Hataskorébe tartozik:

a) Kkari felvételi eljaras koordinalasa és felligyelete,

b) tanulmanyi lgyek és a Tanulmanyi Hivatal feligyelete, kilonds tekintettel az
elektronikus hallgat6i tanulmanyi rendszer kari mikodésére és fejlesztésére
vonatkozo feladatok gondozasa,

c) alapképzési, mesterképzési, szakiranyl tovabbképzési szakok szaklétesitési,
szakinditasi tgyeinek intézése,

d) doktori képzés felligyelete,

e) az intézmény-akkreditacié gondozasa,

f) a kapacitasakkreditacioval kapcsolatos dontéshozatal elékészitése és a Kkari
intézkedések koordinacioja,
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g) az ELTE és a Kar intézményfejlesztési tervének gondozasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

h) tehetséggondozassal kapcsolatos kérdések felligyelete,

i) adiplomas palyakovetés és a karrieriigyekkel kapcsolatos tevékenység felligyelete,

j) aBibd Istvan Szakkollégium oktatasi tevékenységének felligyelete,

k) az ELTE Jogi Tovabbképz6 Intézettel vald kapcsolattartas.

Az oktatasi és tanulmanyi dékanhelyettes vezeti az alabbi kari testuleteket:

a) Kari Tanacs EIndksége,
b) Tanulmanyi Bizottsag,
c) Kreditatviteli Bizottsag,
d) Tantervi Bizottsag.

Az oktatasi és tanulmanyi dékanhelyettes képviseli a dékant a Kari Habilitacios
Bizottsagban

Az oktatasi és tanulmanyi dékanhelyettes az alabbi egyetemi bizottsagokban kepviseli a
kart:

a) Egyetemi Kreditatviteli Bizottsag,
b) Mindségiranyitasi Bizottsag,
c) Oktatasi es Képzési Tanacs.

3.8

A nemzetkozi dékanhelyettes alapfeladatként iranyitja és felligyeli a Kar nemzetkozi
ugyeit, nemzetkdzi kapcsolatait.

Hataskorébe tartozik:

a) idegen nyelvi képzések szervezésének irdnyitdsa, inditasa, felligyelete,

b) idegen nyelvii nyari egyetem szervezése, felligyelete,

c) karkozi nemzetkdzi kapcsolatok szervezése,

d) nemzetk6zi halozatokban, eurdpai szervezetekben valo Kkari részvétel koordinalasa,
képviselete,

e) a Kararculatanak, megjelenéseinek szervezése, koordinalasa kilfoldon,

f) az oOregdidk halozattal, alumnusokkal kapcsolatos kari tevékenység felligyelete és
irnyitasa,

g) kozremikodés az ELTE és a Kar intézmeényfejlesztési tervének gondozésaval
kapcsolatos szakteriiletét érint6 feladatok ellatasaban,

h) a Nemzetkozi Osztély irdnyitasa és felligyelete,

i) kulfoldi delagiciok fogadasanak, szakmai programjanak szervezése, el6készitd
feladatok koordinélasa,

j) akulfoldi kikuldetések felligyelete,

K) az Idegen Nyelvi Lektoratus — nem oktatasi tigyekre kiterjed6 — szakmai feltigyelete.

A nemzetkdzi dékanhelyettes vezeti a kari Nemzetkdzi Bizottsagot.

A nemzetkdzi dékanhelyettes kapcsolatot tart a kar Tarsadalmi Tanécsa (Szenétus)
tagjaival, illetve koordinalja a testiilet miikodését.

A nemzetkdzi dékanhelyettes az alabbi egyetemi bizottsagokban képviseli a kart:
a) Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag,
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b) Idegen Nyelvii Képzést Koordinald Bizottsag.
4.8

A tudomanyos dékanhelyettes alapfeladatként iranyitja és felligyeli a Kar tudomanyos,
kutatas-szervezési gyeit és a kari tudomanyos kiadvanyokkal kapcsolatos
tevékenységet.

Hataskorébe tartozik:

a) a kar tudomanyszervezési, Kkutatds-szervezesei tevékenységének felligyelete,
koordinalasa,

b) a kari konyv- és jegyzetkiadds iranyitasa és fellgyelete, a Kkari jegyzetbolt
feligyelete,

c) konyvkiadokkal valo egyiittmiikddés, kapcsolattartas,

d) aKari Konyvtar tevekenységének és a konyvtarfejlesztésnek a feliigyelete,

e) kari tudoméanyos rendezvenyek, konferenciéak feliigyelete,

f) akutatoegyetemi koncepcid és palyazat folyamatos nyomon kisérese, gondozasa,

g) kozremikodés az ELTE és a Kar intézményfejlesztési tervének gondozésaval
kapcsolatos szakteriiletét érint6 feladatok ellatasaban,

h) akari honlap szerkezetének meghatarozasa, tartalomfelligyelete.

A tudomanyos dékanhelyettes szakmai feligyeletet gyakorol az alabbi kari testlletek és
szervezeti egység felett:

a) Konyvtari és Informatikai Bizottsag,
b) Tudomanyos Diakkori Tanacs,
c) Kuncz Odon Jogi Tudaskdzpont.

A tudomanyos dékanhelyettes allandé meghivottként részt vesz a Kari Doktori Tanacs
ulésén.
A tudoményos dékanhelyettes képviseli a kart az Egyetemi Konyvtari Bizottsagban.

5.8

A jelen dékani utasitas 2012. szeptember 10-én Iép hatalyba.

Az utasitas hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti az 1/2010. (XII.15.) sz. dékani
utasitas.

Budapest, 2012. szeptember 7.

Dr. Kiraly Miklés
dékan
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